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DECRETC N. L h0E

OGGETTO: Nomina del Responsabile della gestione dosumentale & del vicario.
fL SINDACO
Premesso che il Comune di Flano st articola in un’unica Area Organizzativa Omogenes;

Atteso che in attuazione
« del Codice deil' Amminisirazione Digitele recato dal B.Lgs 82/2008 nel tesfo vigents
e dellart. 3, comma 1, lettera b} delle Regole tecniche per i protocolio informatico al sensi deghi articoli
40 bis, 41, 47, 57-bis & 71, det Codice dellamministrazione digitale di cui al decreto legisiativo n. 82
det 2005 approvate con D.P.C. M. 2 dicembre 2013 ' '
sl rende neCessanio provvedeans ag individuare i Responsabile della gestione documentale pér f'unica area
organizzative omogenes;

Date atto che al Responsablle della gestione documentale sono demandate, af sensi deglt ariicoli 4 ¢
seguenti delle precitate regole tecniche, is seguentl incombenze:

a) La predisposizione delic schema del manuale di gestione previsto dallart. 5 delle regole tecniche.

b} La predisposizione del piano per lg sicurezza informatica relativo & tutto if flusso documentale con
riferimento alle misure minime i sicurezza previste dal codice per fa protezione det dali personafi
recate del decretn legistative 30 giugno 2003, n 188, Tale aftivitd devone essers svolta in
collaborazione ed intesa con gli it soggetii individuati dalle regoie tecniche e guindi il responsabile
delia conservazione, il responsabile dei sistemi informativi, il responsablle del trattamento dei dati
personaili.

¢ 1.a definizione e Papplicazione di criteri uniformi di traftamenio del documento informatico con
particolare riguardo a: ‘

- comunigazione interna ira le aree organizzative omogenee
- classificazione
- archivizzione.

d} La formazione del pacchetlo di versamenio ¢ quindi da! transito del documento del sistema di
conservazions.

Consideralo che, in relazione & ruolo centrele del responsabile della gestione documentale
nelf'organizzazione del sistema di gestione documentals e della successiva responsabiiitd in ordine alla
concreta attusgzione del manusie di gestione documentale, nccorre che § responsabile In argomento sia in
possesso di compatenza: :
= dinatura giuridica, considerando che it manuale di gestione documentate ha comungue natura
regolamentare;
s conoscenza dell'organizzazione del'Ente e delle eventuali criticita per quanto attiene le risorse umane
& strumentati;



e capacita di condivisione defle scefte con gl alti soggetti coinvolti nell'organizzazione della gestione
documentale.

Ritenuto che il responsabile defia gestione documentale debba essere individugio allinterno delfEnte a
livello apicaie, potendo eventualmente avvalersi, per guanto conceme g aspelli eminentemente {ecnico
informatici, di un supporto esterno;

Ritenute pertanto di nominare quale Responsabile della gestione documentale di questo Comune |l
Segretaric Comunale Dotia Stefania Ventulio;

Rilevato che la normativa sopra richiamata dispone Pobbligo di individuare, al fine di garantire la continuitd
dello svolgimento delle funzioni rimesse al Responsabile defla gestione decumentale, un vicario,

Ritenuto di individuare quate vicario del Responsabile della gestione documentale la dipendente Loreila
Eterno inquadrata nella categoria D- Area Amministrativa, profilo professionale istrutiore Direttive;

Dato atto che i Responsabile della gestione documentale non dispone  di autonomo potere di spesa né di
assegnazione di risorse del bilancic dellEnte e che la presente nomina non da luoge alia percezione di
compenst accessor;

Yisto lo Statuio Comunale vigents;

Visto i TUEL recato dal decreto leghsativo 287/2060;

Yisto il Codice dell'Amminisirazione Digitale recalo dal D.L.gs B2/2005 nel teste vigente,

Viste le Regole tecniche per If protocolic informatico ai sensi degli articoli 40 bis, 41, 47, §7-bis & 71, del
Codice dellamministrazione digitale di cui al decreto legislative n. 82 del 2005 approvate con D.P.CM. 3
dicembre 2013,

DECRETA

1} DI NOMINARE, per le motivazioni esposte in premessa, quale Responsabile della gestione documentale
di questo Comune la Dofta Stefania Veniulio- Segretario Comunale e Responsabiie delfArea
Amminisirativa.

2) DI NOMINARE ousle vicario del Responsabile della gestione documentale la dipendente Loreita Flermno -
inguadrata nella categoria D- Area Amministrativa, profilo professionale istruttore Direttivo.

3) Dt ATTRIBUIRE ai sunnominall ls incombenze previste dal Codice deif Amministrazione Digitale recatlo
dai D.Lgs 82/2005 nel testo vigente e dalle Regole tecniche per i protocoilo informatico ai sensi degli articoli
40 bis, 41, 47, &7-bis & 71, det Codice delfamministrazione digitaiedi cul al decreto legislativo n. 82 del 2005
approvate con B.P.C.M. 3 dicembre 2013

4} DI DARE ATTO che il Responsabile dells gestione documentale non dispone di autonomo pofere di spesa
né di assegnazione di risorse del bilancio dellEnte & che ia presents nomina non da lucgo alle percezions di
compensi accessori.

5) It presente Decrefo verra comunicalo alla D.ssa Stefania Ventullo ed alla dipendente Sig.a Loretta Elamo
per quanto di rispetiiva compstenza.

&) i presente Decrelo verra pubblicato all’albo on line sul sito istituzionale nonché nelia sezione
"Amminisirazione trasparente”,

Faro, 2 4 011, 015
N Sindaggemm.
Dr. Gta%{e'_mqmémi




