Comune di FIANO - Catalogo dei procedimenti

Ambito Descrizione del procedimento Termfne
massimeo
Amministrativo  ;Assegnazione numerazione civica 15 giomni
Amministrative Alll di nascita, morte; certificazioni rilasciate di norma allo sporiello (certificazioni anagrafiche e di 10 giomi
stalo civile, autenticazione di firme e copie, autocertificaziont, libretti di lavoro, carte di Identita, ecc.) g
Amministrativo | Attribuzione del codice fiscale ai minori 30 giomi
Amministrativo  [Autorizzazione al seppellimenta di cadaveri 2 giorni
Amminfstrativo Autorizzazione al trasporto di cadaveri alla camera mertuaria o al cimitero 2 giomi
Amministrative  |Autorizzazione alla cremazione di cadaveri 2 giorni
Amministrative  [Auterizzazione per 'estumulazione di feretri per il trasporto in altra sede 30 giorni
Amministrative  |Cancellazione anagrafica per irreperibilita accertata o al censimento 425 giomni
Amministrativa [ Cancellazione anagrafica per marte 20 giomi
Amministrative  |Certificazione ed iscrizione esito di leva 10 giorni
Amministrativo  |Concessione di loculi e cellette a tempo determinato, a seguito di decessa 2 giorni
Amministrative  |Concessione di loculi e cellette a tempo determinato, a vivi 90 giorni
Amministrativo | Invio all'Ufficio Leva di pratiche per richiesta dispense 30 giorni
Amministrativo  [Invio elenchi dei titolari di pensione deceduti o emigrati nonché delle variazieni 45 giorni
Amministrativo Iscrizione nel registro della popolazione a seguito di immigrazione 70 giomi
. . Pubblicazioni di matrimanio: acquisizione certificali, verifica, redazione atto, redazione certificato di -
Amministrativo " L €0 giorni
eseguite pubblicazioni
Amministrative Zilzlzcrizmne alli di nascita, morte, cittadinanza, matrimonio, scioglimento, ecc.; annotazioni di stato 10 giori
Amministrativo  Trasferimento all'estero - Iscrizione all'AIRE 90 giorni
Amministrativo | Trasferimento residenza in altro comune {daila richiesta del comune di immigraziane} 30 gicrni
Amministrative \'Iar!azmne fil residenza nel camune, scissioni o runloni familiari, varlazioni qualifiche professionali o 45 giorni
titoli di studic
. . Autorizzazione all'esercizio del servizi di barbiere, parrucchiere, estetista, truccatare, ece. {dopo I
Amministrativo | . 90 giomi
l'adozione del regolamenta)
Amministrativo  |Autorizzazione all'esercizio di vendita al minuto commercio fisso 80 giomi .
Amministrativo  |Autorizzazione alfesercizio pubblico di attivita di somministrazione alimenti e bevande 120 giorni
Amministrativo | Autorizzazione temparanee pubblici esercizi 45 glorni
Amministrativo | Autorizzazloni all'esercizio d] noleggio velcoli senza conducente {dopo I'adozione del regolamenta) 60 giorni
Amministrative  {Autorizzazioni alla vendita di glornali e periedici (dopo I'adezione del piana) 30 glorni
Amministrativo  |Autorizzaziont attivita artigianall alimentari & non 60 giornt
Amministrative | Autorizzazioni di P.S. 60 giorni
B0 giorni

Amministrativo

Auterizzazioni per la vendita temporanea
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Ambito Descrizione del procedimento Tennf‘ne
massimo
Amministrativo l.icenza autorimessa €0 giomi
Amministrative | Licenza per ascensore 120 glorni
Amministrative  lLicenza per esercizio di servizio taxi 90 giorni
Amministrativa  |Nulla osta per lo svolgimente di spettacoli 8 manifestazioni 60 glorni
Amministrativo | Variazioni, aggiunte, sospensioni, cessazione attivita B0 giomi
Amministrativo  |Accettazione delle dimissioni del personale 60 giomi
. Applicazione e corresponsione trattamento economico fondamentale al personale, rinnovi contrattuali, .
Amministrative . - . 120 giomnl
provvedimenti di natura generzle o complessiva
Amministrativo  [Assunzione di personale tramite ufficio di collocamenta 60 gierni
- . Auterizzazione al dipendente ad assumere incarichi temporanei ¢ ad effettuare prestazioni occasionali .
Amministrativoe t : . . 60 giorni
presso altri Entl al di fueri dell'arario di servizio
Amministrativa | Cerfificati di servizio al fini pensionistici o per concorst 60 giorni
Amministrativo | Collocamento a riposo per dimissioni volontarie, raggiunti limiti di etd o raggiunti limiti di servizio 80 giorni
Amministrativa  |Concessione di congedi ed aspettative retribuite o non retribuite 5 giorni
Amministrativo | Cancessione permessi per diritto alla studio 30 giorni
Amministrative  |Concessione rendita vitalizia ai dipendente in passesso del requisiti richiesti 60 giorni
Amministrativa | Dlspensa dal servizio per accertata inidoneita o Inabilita fisica 80 giarni
Amministrative  [Indennita premio servizio 60 giomni
Amministrativo  {Pensioni di reversibilita 60 giomi
Amministrative  |Ricongiunzioni 60 giarni
Amministrativo  Rilascio cerlificazionl dei servizi prestati alle dipendenze del Comune 10 giorni
Aministrative  |Riscatto INADEL - CPDEL 60 giomi
Amministrativo | Selezione del personale tramite concerso pubblico 180 giorni
Amministrativo T_rasfnnnazmne rapporte a tempo piena in rapporto a tempo parziale a seguifo domanda del 90 giomi
dipendente
Amministrativo | Trattamento prawvisoria o definitivo di pensione 60 giorni
Amministrativo  |Emissione di fatture al fini IVA 10 giomi
Amministrativo  |Emissicne di mandati sulla base di fatture 60 giomni
Amministrativo  |Registrazione fatture fornitori 10 giomi
Amministrativo  |Rimborso di somme versate dai cittedini e riconosciute non dovute 30 giorni
Amministrative | Contributi economici, sussidi continuativi o straordinar iscritti in bilancio 30 giorni
Amministrative | Contributl econemici, sussidi continuativi o straordinarf non Iscritti in bilancio 180 giorni
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Ambito Descrizione del procedimento ;Zg;i
Amministrativa  |Cenvenzioni o autorizzazione ail'uso di locali per societa sporlive 60 giomi
Amministrative  |Esoner] totali o parziali refte scalastiche 30 giomi
Amministrativa | Gare d'appalto, aste e procedure relative 90 giorni
Amministrative  |Liguidazione rimborsi dovuti ai datari di favoro per aspettative e permessi retribuiti agli amministratori 180 giorni
Amministrat‘ivo Frotocollazjone aiti e posta in arrivo 2 giomi
Amministrativo  [Richiesta di contributi, concessione patrocinio 60 giomni
Amministrative  |Rilascio cople altl amministrativi a consiglieri comunali 30 giorni
Amministrative  |Rilascio copie atti amministrativi al pubblico 30 giorni
Amministrativo | Rlsarcimento danni a terzi: trasmissione pratica all'ente assicurativo 2 giorni
Amministrative | Risposta ad esposti o a ricarsi 60 giomni
Amministrativo | Stipula coniratti per gare d'appalto, canvenzioni, fittl, concessioni, ecc. 60 giorni
Amministraliva | Svincolo di fideiussioni e di polizze fideiussorie 15 giorni
Amministrative | Trattative private 30 giorni
Amministrativa | Approvazione di scarico delie quote inesigibili delle entrate affidate in riscossione 90 giorni
Amministrativo | Autorizzazione occupazione permanente suolo pubblice 30 giorni
Amministrativo  [Modifica o annullamento di avvisi di liquidazione o accertamento errali 13 giorni
Amministrativo | Occupazione temporanea sualo pubblico per lavori edili 15 giorni
Amministrative  ;Richiesta chiarimenti sull'applicazione dei tributi comunalt 30 giomni
Amministrativo leb'orso di somme relative a tributl comunall, versate e nen dovute, a seguito di richiesta del 60 giorni

contribuente

Tecnico Abitabilitd ed agibilita 30 giarnl

Tecnico Appalti di lavori pubblici: progettazione ed affidamento def lavori 365 glorni

Tecnico Assegnazione di alloggi di edilizia residenziale pubblica 180 giorni

Tecnico Assegnazione di aree nei piani di zona per I'edilizia economico pepolare 180 giorni

Tecnico Auterizzazlon alio scarico per imprese produltive che recapitano nella pubblica fognatura 60 giomnl

Tecnico Autarizzazioni allo scarico per insediamenti civili che non recapitano nella pubblica fognatura 90 giornt

Tecnica Autorizzazioni allo scarico per insediamenti civili che recapitanc nella pubblica fognatura 43 giomni

Tecnico Autorizzazioni edilizie per opere di cui glla lettera a) e b), comma 17, art. 56 della L.R. 56/77 90 giorni

Tecnico lei;);izazioni edilizie per opere di cul afla leitera ¢), d), &), f), g) e h}, comma 17, ar. 36 della L.R. 60 giormi

Tecnico Auterizzazioni passi carral, accessl e diramazion! da strade comunal 60 giorni
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Ambito Descrizione del procedimento ;r-z;'s"::ai
Tecnico Autorizzaziont per 'allacciamento alla rete stradale di servizi quali acquedatto, gas 30 giornl
Tecnico Certificati di destinazicne d'uso 60 giorni
Tecnico Certificati di destinazione urbanistica 30 giorni
Tecnico Certificati relativi ad aliquota [VA agevolata 30 giorni
Tecnico Concessione suclo pubblico per eccupazione con chioschi, edicole ed altre installazioni 120 giorni
Tecnico Concessioni edilizie 75 giorni
Tecnico Interventi in loco a seguito di richieste di soprallucgo o segnalazioni varie 45 giorni
Tecnico Operazieni di collaudo opere di urbanizzazione 60 giarni
Tecnico Pareri urbanistici preventivi necessitanti di parere della Commissione Edilizia 75 giorni
Tecnico Pareri urbanistici preventivi non necessitanti di parere della Commissione Edilizia 60 giorni
Tecnico Piani particolareggiati e piani di recupero 365 giorni
Tecnico Redazione relazioni esplicative tecnico givridiche 60 giorni
Tecnico Rilascio copie conformi di alti d'archivio 30 giemi
Tecnico Rimborso oneri concessione edilizia in caso di rinuncia o mancata utilizzazione della concessione 80 giorni
Tecnico Vidimazione dl frazionamenti per presentazione al NCT o al NCEU 13 giorni
Amministrative  |Applicazione sanzioni in materia di difesa del suolo nonché di scarichi delle acque 120 giorni
Amministrativo  [Autorizzazione trasporti eccezionall o per macchine agricole eccezionali 30 giorni
Amministrative  ;Contrelli a seguito di reclami o segnalazioni, anche verbali 30 gicrni
Amministrativo  |Controllf ed acceriamenti anagrafici 30 giomi
Amministrativo  Notifica di atti ricevuti da pubblici uffici 30 giorni
Amministrative  |Ordinanze di viabilita a carattere permanente o temporaneo 30 giorni
Amministrativo ]l:i:z:js:o contrassegni agli handicappati per (a sosta negli spazi delimitati, permessi di circolazione 30 giomi
Nell'elenco del procedimenti non sono indicatli quelli che, per disposizicne legislativa o regolamentare, hanno scadenze in periodi specifici
delfanno. Tali scadenze (indipendenti dalla durata di singall procedimenti) si intendono qui confermate.
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